) - az dllami kéliségvetdsi szervekndl név, sziiletési név,anyja neve, sziiletési hely-idd,csalddi dllapot, SHIRA S e T dng iy
KIRA - e e o penziig; K Iibefbas di személyi igaze szém, TA] szdm, addszém, i Az intézmény hatalyos infc tikai biztonsigi, valamint |- 11
W Wy oo : g adit felglet dzszolghla olgozd . . . . F B ERzobeay. felhasznald ndv & felszd a tér altal Y lyos informatikai biztonsagi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
G {isar P Serionizt Ly munkavéllalsk kézpontositott 39/2015 (XI1.17.) BM utasitds jogszabaly szerint munkavillalék munkavillalé nyilatkozata : by tipusa, ideje, ettt A & e et At d: delmi és adatbi. agi al; foglaltak  12/2023 szAmu intézményvezetdi utasitdsban
o illetményszimfejtését biztositja munkakor, szakfeladat eltartottak: név, szilletési név,anyja neve, N (tds/ szerint. meghatdrozottak szerint
sziiletési hely-id6, TA] szdm, addszdm, lakeim,
- .
2 >
g datszolgaltatas f 16 felé,
SZIA - SZGYF Integralt AdatkezelS Rendszer- 5 . Excel t4bla, SZIA adatszolgdltatds fenntartd felé, név, szitletési név,anyja neve, szitletési hely-idg, lakeim, — e s Azi y hatalyos i ikai bi: 4gi, valamint  |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
ﬁ nyilvéntartis munkavillalékeel igazgatdi asszisziens személyes adat tendsaar folyamatos nytlvén!arl%s intézmény SZGYF tigyrend j baly szerint kavallal kavallalé nyil 4llampolgdrsag, TAJ szdm, adészdm, munkakar, szakfeladat, iskolai ESZ!: nild é‘sﬁnfwi 1‘ . fatvédelmi és adalbi gi szabilyzatdban foglaltak 2,!2023 szdmi intézményvezetdi utasitdsban
;E munkavéllaléirél végzatisdg, munkavégzds kezdete-vége 52 v ds jelszd (szia.szgyf.gov.hu) e A
3. )
=]
E
név, sziiletési név,anyja neve, sziiletési hely-idd,csalédi allapot,
N 3 5 adatszolgdltatds fenntarto felé, Y 3
@ SZIA - SZGYF Integralt Adatkezeld Rendszer- ipagatifassafiatens seamdlyes adit Excel tabla, SZIA P o ———— o . elldtottak, . dllampolgdrsig, személyi igazolviny szém, TAJ szém, adészim 2 SZIA rendszerbe trténd bel 55 Az intézmény hatalyos informatikai biztonsigi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rerdeletben és a
- ayilvantartis ellitottaked e ly iy s intézmény tigyrend jogszabdly szerint ellatott, kérelmezd nyilatkozata . 3 1A t 2 dh delmi és adatbi. bl ban foglaltak  |2/2023 szim0 intézményvezetdi utasitdsban
& ellatottaird virakozdk lakeim, kérelem iddpontja, férhely elfoglalasanak idépotja, bekeriil v 6s jolszd (szia.szgyf.gov hu) gi ¥ o} mény sl
— médja, ellétési hely-tipus,Gondnok: név, sziiletési név, lakeim, szerint. meghatitazottak zerint
| 4
4. ‘a
=]
{E humdneréforrds gazdalkodds, csak belsd Tkl dok
: . ) kmai koncepcitk kidolgozdsa, — statisztikai adatok,( engedélyezett dlldshelyek szdma, betoltott 5 AR Azi hatdlyas i kat bi i, valamint  [-A 301/2016, (IX.30) Korm.rendeletben és a
illashelyek nyilvdntartasa igazgat6i asszisztens személyes adat Excel tabl. s i i i i i Intezminy Hathisi o T betekintédsi jogkore csak az intézmény vezetsjének, i
% gAzg: ly a tires dlldshelyek betaltése irdnti intézmény isgyrendje jogszabdly szerint i ©allalgi SZIA rendszer, belsd ldshelyek szdma, iires yek szdma, szakmai dlldshelyek Aital 'DS Y 5é adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzataban foglaltak | 2/2023 szdmmi intézményvezetdi utasftasban
e it ok araclihspeides unka; " tala megbizott vezetéinek, ellendrzd hatdsadg it e,
B engedélyez! megbizottidnak lehet; : meghal
— &
=
= csak belss hasznalatra alkal
P R - . unkaiigyi igyintézé, igazgatéi humdneréforrés gazdalkodas, 1 i adatok,( engeds széma, betdltitt NS 2 s Az intézmény hatdlyos i i, valamint  [-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
@ dllomanytdblaja | T személyes adat Excel tdbl 8 ¥ i tigyrend ; ; intézmény . 2% ‘ betekintdsi jogkdre csak az intézmény vezetdjé ¥ )
[:]’ ji Ry yes ada xcel tébla szakmat koncepeidk kidelgozdsa, intdzmény tigyrendje jogszabily szerint | - bels adatbizis allashelyek szama, iires dlldshelyek szdma, szakmai alldshelyek i ml":'m 517y uew):zé:: 2 ;-ek. delm é3 adatbiztonshgi szabslyzatéban foglaltak |2/2023 sz4mi intézményvezetdl ulasitdsban
szdma,) L ¢ osdg szerint. hatrozottak szerint
\T" megbizattjinak lehet; d meg!
=] A
CT Ecostat rendszerbe tdriénd belépéshez
o . Excel tabla, név, sziiletési ndv,anyja neve, siletési hely-idd,csaldd dllapot, iikséges felhasznalondy- jelszd; SZIA
lldtottak ALyl nvilvaniactds lgaZg,nui:;us:zns:ljom, s:?qéhs személyes tirzskinyv, 1/2000 S2CsM rendelet, intézmény tigyrendje, 1993 Torzskinyy, ECO STAT, SZIA illampolgdrsdg, személyi igazolvany szdm, TA] szdm, adészdm, trténd b dsk Al6névés | Az intézmény hatilyos i b i, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rerdeletben és a
ellatottak személyi nyilvantartdsa munkatdrsak /szocidlis koncepcisk ki : d o ; " g 2 b " . : g s )
L B killonleges ndat | ECOSTAT, szia | *<mai peidk kidolgozdsa ¢vi IlLBrvény, 9/1999 S2CaM rendelet, jogszabily szerint | intézméy elldtottal rendszer, belsd adatbizis, lakeim, férdhely clfoglaldsdnak iddpotja, bekeriilés modja, ellitsi hely- Jelszé csak belsd hmnélma alkalmazott adatvédelmi és adatbiztonsigi szabilyzatdban foglaltak  [2/2023 sz4mi intézményvezetdi utasitasban
e tipus, Gcnd.mk név, sziletési név, lakelm, gydmi betekintdsi jogkore csak az szerint, meghatdrozottak szerint
dmlaszam, illetmény &tutals k médja Altala meghi:
ellendrzd hatdsdg meghizottjanak lehet;
7.
vezetd dpoldk, intézmény
orvosai -efi. csaport . intézmény alapfeladata, mikédést i i csak belss | t do} —
. Kl — - i paigatd személyes Excel tébla, papir mgedé]y’; s::ﬂ":; ;;f L o 1/2000 52CsM rendelet, 1997, évi XLVII. Trvény, ) " ) intézmény o:lélmn:'imk el név, szlile!ésl név vanyja neve, szilletési hely-id6, TA] szdm, orvosi betekintési jogkte cank az e Az hatdlyos i o valamint |-A 301/2016. (IX.30,) Korm.zendeletben és a
: . kiilinl dat anyi szségiipyi- 1 ) T szerint ellitottai | dok dcidja, leletek, szakorvosi diag terapidk, kezelésel % y i datbi 4 hilvaardt
asszisztens, szocidlis egesadat |alaplryllvintartds | @ tdlhigiénds eldtds biztositisa | oMo INEmény Ugyrende, 1993. évi MLiorvény ©éleményeh ey - dicimeve S e barati dltala megblzott vezetdnek, ellendrzd hatdség e i foghtiale | 2/2020 maimi iy sl otasf i
munkatirsak, = megbizottjanak lehet; szerint
8. akérelmezd természeles személyazonosila adatar, TA] sZam,
telefonszama, laké- és tartézkoddsi helye, értesitdsi
. . . cime, 4l Igdrsa, lekvok ‘gére vonatkozd adat, SZIA torténd belépést B
N ) I o _ paplralapi intézményvezel5i dontés tirvényes kipviselgjinck, a kémlmez&magnevczeﬂ felhisandlb i & elsad; csak belsd
1y a yes g nyujté | szocidlis tigyintézok, igazgatéi o —— nyilvintartds, | meghozatala -szakmai koncepeidk 9/1999. (XI. 24.) S2CsM rendelet. 1993, évi IIL. r i . ks e s s hozzatartozdjanak, tovibbi tartés bentlak i ellitis | alkal betekintési jogkbre csak Az intézmény hatalyos i gi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
szocilis ellitésta varakozokrél assziszlens (Word, Excel, SZIA|  kidolgozdsa iires férshelyek torvény; SZGYF utasitis, 12000 S2CsM rendelet, | 1B*#Pdly szerint | ellitdsra esetében a kérelmez nagykort gyermekénck neve, sziilelési neve, o ' Sinek, dltala adatvédelmi & adatbiztonsdgi szabdlyzatiban foglaltak  12/2023 sz4mi intézmdnyvezetdi utasisban
rendszer) betoltdsdre telefonszdma, laké- ds tartdzkoddsi helye vagy értesitési cime,érel Snek, ell 5 hatésdg megbizottjnak szerint. meghatdrozottak szerint
i 1Gter) k iddpontja, soren kivilli kérel } adat, fenntarténak lehet;
& I6gond id6 férchely elfoglaldsrél értesitési idépont, fh.
9. )
2 2 név, sziiletési név,anyja neve, sziiletdsi hely-idé,csalddi allapot
.g i . ; szocidlis munkatarsak /szocidlis papir alapt intézméngvezeli dontds r e e e S o RRoh bels haszndlatra alkalmazott dob o
> nyilvantartds Szt.térvény szerinti szocialis o i - § 5 b . meghozatala -szakmai koncepcick ) B ) 5 i o % garsag, szemé yn g y szam, TA] szdm, addszdm, , betekintdsi jogkd ¥a Ltz i - Az intézmény hatdlyos informatikai biztonsagi, valamint |-A 301/2016. (1X.30.) Korm.rendeletben és a
foglalkoztatdsbin résztve ksl Ggy adat S ; 1/2000 2CsM rendelet, 1993, évi IlLtérvény jogszabily szerint | ° ban} atutaldsdnak médja, lakeim, Gondnok: 1 joghtis eval ik (o y vezetjénck, |  éa adatbizionsdzl seabilyzatib J
og| pR (Word, Excel) olgozdsa szocidlis réztvevs ell4 0 gondnokok nyilatk , l dltala megbizott vezet6nek, ellendrd hatdsig 5 foglaltak  |2/2023 szama intézményvezetdi utasitdsban
- foglalkoztatdsra vonatkozéan név, szitletési név, Iakd.m, gydmi fenntartdsos folyészdmlaszam, bizottjdnak, fenntarténak lehet; szerint. meghatérozotiak szerint
s Hlletmény Atutaldsdnak médja meg ] :
10. =
i wilvantarts munkavallalék bérérdl, jArulék-adé adandgi- pénzigyi papir alaph igény, jogosultsig elbirdldsa, belss haszndlatra alkal dok ; i —_— ; i
B nyilvantartds munkavilla , -2 ga gi- pénziigyi személyes i B 5 o belsd szabalyozdrendszer, 1997. évi LXOX térvény, | érintelt neve, miinkavégzés helye, munkakiire, br.-nettd Velelbat ogkie el a5 ik st Az hatalyos gi, valamint  |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
e megfizetésérél csoportvezetd Kiiltnleges adat | ™ B 2019, évi CXXILtérvény, M1, KIT; fogszabaly szerint | munkavillalék E-adat " il L 1% ety veaetdjine datvédelmi s adatbiztonsagi szabilyzatdban foglaltak |2/2023 szémi intézményvezetdi ulasiidsban
R (Excel) megfelels adatok biztositdsa - 5 . Mt KJT; bér,megfizetett jinlék-adé iltala megbizott vezetének, ellendrzé hatésig 2 o i
E megbizottjanak, fenstarténak lehet; SEeEicy Theghisdrorttak saatint
11 o
E dnsiel o gy
gazdasagi- pénziigy| igény, jogosultsag elbirdldsa, 5 . Lai L "
— . E s személyes 2 intS i - bspicld TV P T ltssai bolénésh ik Az hatilyos gi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
= oyilvintartis munkavallaick (dvollé adaairél | csopertvezetd; munkatigy: || NS sQL bérszamfejiéshez szitksdges, KT MT; fogszabdly szerint | munkavallalele | TUnrvAlal6t éintd elenlét iv, Erinalleve, gty B joRoadiians TR programis vall Ly Ketlos| - datvedelmi és adatbizt bilyzataban foglaltak 23 ém'( é : i
o iigyintézk, B megfeleld adatok biztositdsa szabadsig engedély, tp papir jogcimekkel kapesolatos adatok azonositds; ® el s askatbichatadgl szabdlyzatdbian foglalta 2023 s2dmt intdményvezeldi utasitésban
lﬂ szerint. 'meghatarozotiak szerint
[ o
12, e
U’g papir alapa belsé b dok
] S P i tds, 6 déntds 29/1993. (11. 17.) Korm. Rendelet, /2000 S2CsM betckintési jogkdre esak az Intézmény vezetdjénck, — e ’
= y e ] Péorligyl Ogyintéadk, gasdassgl)  seemdlyes i Rl e : : CT ECOSTAT, rendelet szerinti | a kitelezett neve, lakeime, értesités szima, cléict-bafizetet téritési dif | Altala megbizott vezetdnck, ellendrz haidsdg | - atilycd welantint) |4 301/2016. (IX30.) Kot pendelatbian ¢34
e hétralékérél pénziigyl csoportvezeté Kilbnleges adat Azakoa P rendelet, belsd szabdlyozé rendszer, 1993, évi jogszabdly szerint ellatottak o ™ : A pr ® | adatveédelmi s adatbiztonsdgi szabilyzatiban foglaltak |2/2023 sz4mi intézményvezetdl utasitisban
Eh feliilet{Excel, ECO kidolgozdsa ILtrvény téritési dij nyilvintarté karton Gsszege, befizetés iddp fernalld dijhatralék/tilfizeté k k lehet; CT Eeostat g yw op ény
ﬁ i iszerbe torténg belépésh o szerint. meghatirozottak szerint
=] felhaszndlénév- jelsza
13 -
= belsé hasznil
= papir alapu o lkal dok
[3) 5 elldtottak pénzeszkozeinek . . v
Ivantartds, belss szabdlyozd rendszer, Hazirend, 1993, évi betekintési jogkire csak az intézmény vezetGiének, :
7] személyes nyil folyamatos, naprakész lyozo rendszer, Hazirend, . VL Az intézmény hatalyes ikai bi agi, valamint  |-A 301/2016. (IX.30.) K ndeletben és
N nyilvintartds ellétoltak pénzeszkozeirg] letéti pénzkezelk v internetes A ' nap ILtérvény, /2000 SzCsM rendelet, intéz il ; i s név, foly leg. betéth im/egyenl dltala megbizott vezetének, ellendrzé hatésé . hatilye 8 . (IX.30.) Korm.re a
A - A s rendelet, intézmény letéti | jogszabdly szerint ellitottak ellitotti nyilatkozatok L o8 5 i i i i inté i
:_|| kiilénleges adat feliilet(Excel, ECO nyilvintartisa, beszdmolékhoz czelési szabilyzata készpénzegyenleg ‘megbizottjdnak, fenntartonak lehet; CTEcostat adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdban foglaltak  |2/2023 szimu |ntezmé‘nyveze|ﬂ| utasitdsban
[ adatszolgdllatds perizh Accail boldndat ) szerint. meghatdrozottak szerint
(= STAT ot P
felhasznalénév- jelszd
14,
internetes - . . 2 . o
igazgatdi assmu-lm, pénziigyi szolgallatas igénybevételének napi | 415/2015. (XII. 23.) Korm. Rendelet, belss szabélyozé név, szilletési név,anyja neve, sziiletési hely-idé, TAJ szdm, lakcim, . . o Az intézmény hatdlyos ir kai bi i, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
ellétotti nyilvantartd rendszer dlyes adat | felil P RS d sy i . o 3 i i KENYSZI jelentési rendszerbe triénd belépéshe: =
y i ssemilyes adat | feliet/Nrsihtevad B i jogszabaly szerint ellstottak ellitotti nyilatkozatok férshely elfoglaldsinak idépotja, bekeriilés modja, elldtasi hely-tipus, HInsh reniial rentgrenoe o bplshez | o stvddelint ds adartt i s7abalyzatdban foglaltak  |2/2023 szémi intézményvezetdi wiasfiasban
min-KENYSZI N szitkséges iigyfélkapus felhaszndléndv, jelszo i
napi igénybevétel szerint. ‘meghatdrozotiak szerint




az intézmény " Panaszok ds kazérdekd bejelentdsek
intézményen beliili elintézésének rendjérél szdld
szabilyzata”, az intézmény
" P 5 . " Intézmé: o I g dsiés Az intézmény hatdlyos informatikai biztonsigi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) K rendeletben és
W i m vezeld, igazgatdi papir alapti panaszkezelés hatdkonységanak i ; . . ) . anaszt benyijtd, érintett - ety ¥ L s BT e B
és il AssEltons személyes adat, R —— drrdse koljn‘:pclbs l:ockéza!okm, va]unul:;:;zervmb jogszabaly szerint bejelents P nyilalyk‘:mla bejelentd neve, lakcime, adatvédelmi és adatbiztansdgi szabdlyzatdban foglaltak  |2/2023 szdmi intézményvezetdi utasitdsban
sértd iy vonat bejel § szerint. meghatirozottak szerint
fogaddsaval és kivizsgalisaval kapesolatos
eljérasrendrdl szdl6 szabdlyzata”
L paphalapl intézmény érvényben 1éve i i
) ) . ) . . nyilvintartds, ) ) érintett nyiltakozata, ciginfo, belss Az hatdlyos valamint  |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
intézmény szerzddései igazgaldi assziszetns kozérdeki adat RR— szerzbdéseonak folyamatos belsd szabalyozé rendszer jogszabaly szerint | szdllitok, partnerek ¥ adatbiiz’is Bl kozérdekn adatok . hu / 5.millig feletti delmi és adatbi. gl ly foglaltak  |2/2023 szdm intézményvezetdi utasitdsban
| ECOSTAT nyilvdntratdsa, nyomon kivetdse atinic i k szerint
17.
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B nyilvé b n g e 51 munkaiigyi ﬂgyi:\:ézdik, semélyes pap P a y habilitacio: ) . ) adatait, a ta 1! 16 jelél, a Az intézmény hatalyos informatikai biztonsdgi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
ﬁ munkavallalékeél pazdasdgi-pénziigyl Kilfloges oo |TViIVARIIEEES, excel hozzdjirulis méridkénel 2011. évi CXCI Térvény 23§ jogszabily szerint ok kavallald nyilatk keépesség valtozasinak, egdszségi Allapotanak belsé haszndlatra alkal dok datvédelmi és adatbiztonsigi szablyzataban foglaltak  |2/2023 szamii intézményvezetsi utasitisban
g csopartvezetd tabla megillapitisa egédszségkdrosodisdnak mértékét, a fogyatékossig tényél, tovabbi az szerint. meghatdrozottak szerint
® ezek igazalisira szolgdld okirat masolatd
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N a tavabbképzésre kotelezett
w papir alapii személyes gondoskoddst végad Fx . "
\% Nyi i dy doskoddst végzd igazgatdi asszisztens, nyilvintartds/webe|  munkavillalék tovabbképzési o . ) rinieit reve, sriletés defe, anyja neve lakeime, TAJ szdma, email — o Az inté hatdlyos i ikai biztonsdgi, valamint |-A 301/2016. (IX.30.) Korm.rendeletben és a
En Iyek tovabbkey Kailgyiigyintézgk | romees adatok | T oot [EFOP | tervinek elkészitdse, tovAbbképadsi (2200 VI 43 e rervidie) jremaRlyanan || u . Ketydll syt e Staickepreteidge Byllvintactist purma, priftidéesl https:flofk szgyf.gov-hu adatifteimi éeadatbizlonadgl ssabaljraibaniglaliak 1272008 5edmt L
3 38.2-OJKF/ lehelGség biztositsa, szakmai kezdete, tovabbképaés tipusa szerint. ‘meghatdrozottak szerint
‘E koncepeidk kidolgozdsa
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a
il ben telenkelveken bel iz alapt belsé kiiz, | Az intézmény hatdlyos informatikai bizt lamint  {-A 301/2016, (IX. rendeletben é
A phelyeken/ i i személyes . el R it L et Gt —_— : név,saidletési hely, id8, anyja neve, esemény idépontja - helye, belsé haszndlata alkal dot L ST L e et orIEL VAt 6. (.20} eorm rendeleben £
i o igazgatdi asszisztens ilbnleges adat nyilvantartds, szakmai feladat elldtasa, i [ kapesdls i ; dsal jog szerint ézmény elldtottai | vezetdi beszamoldk, jelentések, ” )é,}nymi ndsfiése  idpont) o D/ Turbei/Tldi/dokumentumok datvédelmi és adatbi agi szabal ban foglaltak  |2/2023 szdm iniézményvezetdi utasitasban
Word dokumetum jelentés rendjérol sz6lé szabdlyzata’ eser szaring: meghatdrozottak szerint
20.
&
i o apir alapi Az inté hatilyos i lamint |-A 301/2016. (IX.30.) Kq rendeletben é:
nyilvintartds Kozgydgyellatasi igazolvinnyal vezetd dpoldk, szocidis személyes P‘ . ) drintelt letést ideje,, helye, TA. K Tanivi lyos i, valamin . (IX.30.) Korm.rendele s a
] Bl R Kilénlegos adat nyilvantartds, | szakmai feladat megfeleld elldtisa, belsd szabalyozo eszkite, jogszabaly szerint | intézmény ellatottai ellitotti nyilatkazatok rintelt neve, szilletési ideje,, helye, f{z}m?« Sy SEYIgAOIAY | 6 hasamlatra alkal dok datvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatdban foglaltak  |2/2023 szdmu i vezetdi
Ikezokrdl Word dokumet szama, érvényessdgi ideje _
‘ord dokumetum szerint. meghatarozottak szerint
.
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